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REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA

| - DA CARACTERIZACAO:

Art.12 — Estagio Supervisionado é disciplina oferecida aos alunos regularmente
matriculados no oitavo e nono periodos do Curso de Fisioterapia, a seguir
referenciado simplesmente como Curso, pela Faculdade de Ciéncias Biolégicas e da
Saude de Unido da Vitéria, a seguir referenciada simplesmente como Faculdade,
vinculada a Coordenacédo do Curso, doravante Coordenacgdo, e regida por esse
Regulamento e pela Legislagao Superior.

# 1 — Pré-requisito: Sé podera se matricular no Estagio Supervisionado o aluno que
tiver cumprido integralmente todas as disciplinas técnicas do curriculo pleno do
curso de fisioterapia.

# 2 - A carga horaria total do Estagio Supervisionado ndo podera ser inferior a
novecentas 1012 horas.

# 3 - O estagio supervisionado deve ser concluido com 100% de freqiéncia. Toda
falta de presenca devera ser compensada, de preferéncia, antecipadamente. Em
casos especiais a compensacao tardia devera ocorrer ainda dentro do préprio
bimestre em que ocorreu a auséncia. A forma de compensacao sera estabelecida
pelo Supervisor do médulo de estagio supervisionado, ja que a compensagao carece
de supervisdo. A falta que ndo foi devidamente compensada resultara em
reprovacao naquele moédulo de estagio supervisionado em que ocorreu.

# 4 — Para a organizagao e o funcionamento destas disciplinas havera em cada
semestre letivo um Supervisor de Estagio, que respondera pelas mesmas diante da
Coordenacéo.

# 5 — Ao Supervisor de Estagio sera computada uma carga horaria semanal de vinte

e cinco horas/aula por turma da disciplina.

Art.22 — O Estagio Supervisionado compreende a realizacado de atividades praticas
supervisionadas por um Supervisor de Estagio, condizentes com a formacéao
oferecida pelo Curso, a seguir designadas simplesmente Estagio e discriminadas em
um Plano de Estagio a ser elaborado pela Coordenacdo de Curso e pelos
Supervisores de Estagio.
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# 1 — O Estdgio devera ser realizado nas areas previamente indicadas pela
Coordenagéao de Curso, dentro do Plano de Estagio.
# 2 — As atividades do Estagio Supervisionado deverdo ser realizadas em, no

minimo, dois semestres do Curso.

Il - DOS OBJETIVOS

Art.32 — O Estdgio proporciona ao aluno a pratica relacionada as diferentes
disciplinas apresentadas durante o Curso. Favorece o conhecimento do trabalho
multidisciplinar, o contato direto com o paciente e seus familiares e com a
comunidade. Fornece o campo necessario a pesquisa e as diferentes praticas que
devem ser adotadas em cada caso.

Il - DO LOCAL DE ESTAGIO

Art.42 — O Estagio sera realizado em Instituicbes de reconhecida capacidade e
seriedade, conveniadas com a Faculdade e indicadas pela Coordenacédo de Curso
dentro do Plano de Estagio.

#1 — A disposicao de qualquer instituicdo de oferecer estagio a alunos do Curso,
uma vez aprovada pela Coordenagédo, sera firmada em Termo de Convénio
celebrado entre essa instituicdo, doravante denominada Instituicdo Concedente de
Estagio, e a Faculdade, onde poderdao estar incluidas normas complementares a
este Regulamento.

IV — DA ORGANIZACAO
Art.52 — Cada grupo de até seis estagiarios contara com um Supervisor de Estagio,
com experiéncia profissional comprovada indicado pela Instituicio de Ensino

Superior.

V — DAS COMPETENCIAS

Art. 62 — Compete a Faculdade:

a) designar os Supervisores de Estagio.

b) firmar o Termo de Convénio com a InstituicAo Concedente de Estagio.

c) incluir o estagiario em uma apdlice coletiva de seguro de acidentes de trabalho.

Art. 72 — Compete a Coordenacao:
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a) aprovar disposicbes complementares a este Regulamento para a realizacao
semestral da disciplina Estagio Supervisionado,
b) aprovar o cronograma semestral de atividades da disciplina,
c) homologar o rol de Supervisores de Estagio e respectivos alunos-
supervisionados,
d) homologar os Planos de Estagio e suas alterac¢des, deliberando sobre os casos
excepcionais,
e) homologar os resultados finais da Disciplina,
f) deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento.
g) responder pelo Estagio Supervisionado junto a Secretaria da Faculdade,
h) representar a Faculdade junto a Instituicao Concedente de Estagio,
i) cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como este
Regulamento e suas Normas Complementares,
j) elaborar os formularios e respectivas instrucées de preenchimento, necessarios a
sistematizacdo do Estagio, como o Termo de Compromisso, Proposta de Estagio,
relatérios diversos, bem como outros documentos a serem preenchidos pelos
Estagiarios, pelos Supervisores de Estagio.
l) publicar os Editais referentes a organizacdo e realizacdo do Estagio
Supervisionado,
m) convocar reuniées com 0s Supervisores sempre que necessario,
n) realizar reunides com cada turma de estagiarios, orientando-os sobre os critérios
a serem observados e as condicées necessarias a boa realizacao de suas
atividades,
o) aprovar os Planos de Estagio e suas eventuais alteracoes,
p) receber os documentos e relatorios referentes a cada Estagiario e tomar as
providéncias necessarias em cada caso,
g) manter atualizadas, através dos Supervisores e/ou Estagiarios, as informacdes
sobre o0 andamento dos trabalhos,
r) verificar o controle de freqliiéncia e das avaliacdes bimestrais dos Estagiarios,
s) tomar outras providencias e/ou deliberar sobre assuntos ndo previstos e que

venham a se apresentar durante o andamento da Disciplina.

Art.82 — Compete ao Supervisor de Estagio:
a) Elaborar o Plano de Estagio e certificar-se de sua execucéo fiel,
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b) efetuar o controle de freqiéncia e das avaliacées bimestrais dos Estagiarios,
c) elaborar o Relatério Final de Estagio, contendo avaliacdo dos resultados
observados e sugestdes para a melhoria da Disciplina,
d) orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades,
e) fornecer ao Coordenador de Curso, sempre que lhe for solicitado, informacdes
sobre o andamento dos estagios sob sua supervisao,
f) auxiliar o Coordenador de Curso nas atividades que lhe forem solicitadas.
g) acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagiario na Instituicao
Concedente de estagio, orientando-o sempre que necessario, no ambito da area que
esta sendo desenvolvida,
h) acompanhar a execucgao fiel do Plano de Estagio, comunicando ao Coordenador
de Curso quando assim nao ocorrer,
i) avaliar mensalmente, em formulario préprio, a atuacdo do estagiario,
encaminhando ao Coordenador de Curso o documento correspondente, na época
devida,
j) emitir pareceres sobre o trabalho que esta sendo desenvolvido.

Art.92 — Compete a cada Estagiario:

a) cumprir fielmente todas as Normas e Disposicoes referentes a Disciplina,

b) comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador de Curso e aos encontros
de supervisao com seu Supervisor de Estagio,

c) apresentar ao Coordenador de Curso ou ao seu Supervisor de Estagios, nos
prazos estabelecidos, os documentos relativos ao Estagio que lhe forem solicitados,
devidamente preenchidos ou elaborados,

d) cumprir fielmente as atividades previstas no seu Plano de Estagio, justificando as
alterac6es impostas pelas circunstancias,

e) buscar orientacao junto ao seu Supervisor de Estagio, sempre que necessario,

f) submeter-se as avaliacbes bimestrais previstas e solicitar, se couber, revisao dos
resultados obtidos,

Art.10 — Compete a Instituicao Concedente de Estagio:
a) firmar o Termo de Convénio com a Faculdade,
b) oferecer ao Estagiario as condicdes necessarias para a realizacao do estagio,
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c) comunicar por escrito ao Supervisor de Estagio qualquer ocorréncia referente a
atuacao do Estagiario ou qualquer modificacdo nas rotinas internas referentes ao

Servico de Fisioterapia,

VI - DA AVALIACAO DO ESTAGIO.

Art.11 — O acompanhamento das atividades do Estagiario sera feito diretamente
pelo Supervisor de Estagio e indiretamente pelo Coordenador de Curso.

Art.12 — O controle de freqtiéncia do aluno para fins de registro curricular, sera feito
pelo Supervisor de Estagio.

Art.13 — O critério de avaliagdo da disciplina Estagio Supervisionado consiste de
notas bimestrais expressas na escala de 0 a 10, em intervalos de cinco décimos.

#1 - As formas de avaliacdo que irdo compor a nota bimestral serdo estabelecidas
pelo Supervisor do Estagio.

Art. 14 — Com os resultados bimestrais sera calculada a nota média final de cada
estagiario, que sera expressa na escala de 0 a 10, apurada até a primeira casa
decimal sem arredondamento. Sera considerado aprovado na disciplina de Estagio
todo aluno que obtiver média final igual ou superior a sete, e reprovado em caso

contrario.

Art. 15 — O aluno reprovado em Estagio Supervisionado devera cursar a disciplina

integralmente no semestre seguinte.

VIl - DA REVISAO DAS NOTAS BIMESTRAIS.
Art. 16 — O Estagidrio podera requerer revisdo de nota atribuida somente nas
avaliacOes tedricas, ndo cabendo este recurso para as avaliagbes praticas que

eventualmente sejam realizadas.

VIil - DAS DISPOSICOES FINAIS.

Art. 17 — Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacao em primeira
instancia e pelo Colegiado de Curso se necessario sempre ouvindo o Supervisor de
Estagio e eventualmente o estagiario ou grupo de estagiarios,

Art. 18 — O presente Regulamento entrara em vigor apds aprovado pela
Coordenacéao e homologado pelo Colegiado do Curso.



