REGIMENTO DE TCC DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

| - Da Caracterizacao

Art.1 — O Estagio Curricular Obrigatério do curso de Medicina Veterinaria, a seguir
referenciado simplesmente como Curso, da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e da
Saude de Unido da Vitéria, a seguir referenciada como Faculdade, estrutura-se
como disciplina, caracterizando-se como uma atividade de base eminentemente

pedagdgica oferecida ao aluno regularmente matriculado, no nono periodo do Curso.

12. Para a organizagdo e o funcionamento desta disciplina haverd a Comissao
Orientadora de Estagios (COE), formada pelo Coordenador do Curso, pelo
Coordenador de Estagio (professor do curso, com disponibilidade horaria semanal
fixa escolhido entre profissionais experientes em extensao) e por dois professores
do colegiado de Medicina Veterinaria, em carater permanente, determinados pela

coordenacao do curso, e pelos demais professores orientadores de estagio.

22, A carga horaria total do Estagio Supervisionado € de 470 horas, nao se
computando, para fins de integralizagdo do Curriculo Pleno do Curso, qualquer

carga horaria excedente.

32. Ao membro efetivo da COE (Coordenador de Estagios do Curso) sera atribuida
uma carga horaria semanal definida de acordo com o numero de alunos

matriculados no Curso.

42, O Estagio Curricular Obrigatério, ou Estagio Supervisionado, serve de base
para a confeccdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Medicina
Veterinaria, que corresponde a realizagcdo do estagio, a elaboracédo do relatério do
referido estagio e defesa (apresentacdo oral e publica) do relatério a uma banca

examinadora.



52, O TCC devera ser realizado na(s) area(s) previamente acordada(s) entre o
aluno e o seu Professor Orientador, segundo as linhas de pesquisa divulgadas pela

Coordenacéao do Curso.

Il - Dos Objetivos

Art.2 — A realizacdao do Estagio tem por objetivo facilitar a adaptagdo social e
psicolégica a futura atividade profissional do estudante com o desenvolvimento e/ou
o acompanhamento de atividades que promovam a interdisciplinaridade, a
experiéncia académico-profissional, o questionamento, a competéncia técnico-
cientifica e o desenvolvimento integrado de ensino, pesquisa e extensao; facilitando
assim a futura insercdo do estudante no mercado de trabalho, promovendo a
melhoria do ensino, com a ampliagdo do espaco académico, relacionando

dinamicamente teorias e praticas e gerando oportunidade de avaliacao curricular.

lll - Do Local de Estagio

Art.3 — O Estagio devera ser realizado em estabelecimentos que tenham condi¢oes
de proporcionar aos estagiarios, experiéncias praticas e aperfeicoamento técnico-
cientifico e de relacionamento humano.

12. A disposicao de qualquer instituicao em oferecer estagio a alunos do Curso sera
firmada por meio de Convénio celebrado entre essa instituicdo, doravante
denominada Instituicdo Concedente de Estagio, e a Faculdade, onde poderéao estar
incluidas normas complementares a este Regimento.

2°. Nos casos de interrupcao de Estagio, por motivos alheios ao estagiario, novas
providéncias poderdo ser tomadas, desde que orientadas pelo Coordenador de
Estagio, sem prejuizo do andamento da disciplina em relacao ao Estagiario.

Art.4 — Alternativamente o Estagio Supervisionado podera ser cumprido na prépria
Faculdade, através do desenvolvimento de Projetos, coordenado por professores da
Faculdade, que visem a atender as necessidades e/ou interesses da Instituicdo, de
instituicbes conveniadas ou de outros segmentos da comunidade. Dependendo do
porte do Projeto, 0 mesmo podera ser desenvolvido por uma equipe de alunos,



desde que cada integrante tenha uma participacdo especifica no conjunto de
atividades previstas.

IV — Da Organizacao

Art.5 — Para cada semestre letivo sera estabelecido um cronograma de atividades do
Estagio Supervisionado.

Art.6 — Cada Estagiario contara com o apoio da COE e de um Professor Orientador,
indicado pela COE e escolhido entre os docentes do Curso, com experiéncia
profissional comprovada na area de aplicacao do Estagio, que se disponibilizarem
para a orientacao de estagiarios.

Art.7 — Para a realizacdo do estagio supervisionado, cada estagiario elaborara, ainda
no 8° periodo, um Plano de Estagio que atenda aos objetivos estabelecidos neste
regimento e aos interesses da Instituicdo Concedente de Estagio, observadas as
Normas e Critérios divulgados pela COE.

Art.8 — O Trabalho de Conclusédo de Curso devera ser apresentado ao final do nono
semestre para fins de avaliacao da disciplina de Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico: A elaboracdo, a apresentacdo e a avaliacdo do TCC deverao
obedecer aos critérios deste Regimento, as normas complementares a este e ao

Manual de Normas Técnicas da Instituicao.

V — Das Competéncias

Art. 9 — Compete a Faculdade:

a) designar a Comissao Orientadora de Estagios;

b) firmar o Convénio com a Instituicao Concedente de Estagio;
c) contratar seguro de acidentes pessoais para os estagiarios;

Art.10 — Compete a Coordenacéao
a) homologar o Cronograma de Atividades da disciplina de Estagio Supervisionado;
b) homologar o rol de Professores Orientadores e respectivos Orientados;



c) homologar os resultados finais da Disciplina,
d) aprovar disposi¢cdes complementares a este Regimento.

e) deliberar sobre os casos omissos neste regimento, ouvido a COE.

Art.11 — Compete a COE:

a) responder pelo Estagio Supervisionado, enquanto disciplina, junto a Secretaria da
Faculdade;

b) representar a Faculdade junto a Instituicdo Concedente de Estagio;

c) elaborar e submeter a Coordenacado o material necessario para as homologagdes
cabiveis;

d) cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como este
regimento e suas Normas Complementares;

e) definir e divulgar critérios e normas complementares a esse regimento para a
elaboracédo, apresentacao e avaliacdo dos trabalhos de estagio;

f) elaborar os formularios e respectivas instrucdes de preenchimento, necessarios a
sistematizacao do Estagio, como o Termo de Compromisso, Plano de Estagio e
relatérios, bem como outros documentos a serem preenchidos pelos Estagiéarios,
pelos Professores Orientadores e pelos Orientadores de Atividades;

g) publicar os Editais referentes a organizacéo e realizagdo do Estagio Curricular
Obrigatorio;

h) convocar reuniées com os Professores Orientadores, sempre que necessario;

i) realizar reunides com cada turma de estagiérios, orientando-os sobre os critérios a
serem observados e as condicdes necessarias a boa realizacéo de suas atividades;
j) receber os documentos e relatérios referentes a cada Estagiario e tomar as
providéncias necessarias em cada caso;

l) efetuar o controle de freqiiéncia e das avaliacdes dos Estagiarios;

m) arquivar os documentos referentes a disciplina de Estagio Supervisionado;

n) tomar outras providencias e/ou deliberar sobre assuntos ndo previstos e que
venham a se apresentar durante o andamento da Disciplina.

0) providenciar, junto a Direcdo da Faculdade, a alocacdo de horas semanais de
carga horaria para cada Professor Orientador;

p) providenciar para que nenhum dos Professores Orientadores atenda mais do que

seis orientados por semestre;



q) deliberar sobre os casos omissos neste Regimento, ouvidos os Professores
Orientadores.

Art.12 — Compete ao Professor Orientador:

a) auxiliar e orientar o aluno na elaboracgéo do plano de estagio.

b) Manter contato com o orientando, pelos meios possiveis, durante o periodo de
estagio, para colaborar com o bom desempenho do aluno estagiario e com o
cumprimento do cronograma proposto no plano de estagio.

c) fornecer a COE do Curso, sempre que lhe for solicitado, informacdes sobre o
andamento dos Trabalhos sob sua orientacao;

d) programar encontros presenciais com o aluno durante todo o periodo de
elaboracao do TCC.

e) efetuar o controle de freqiiéncia dos alunos as reuniées de orientagao;

f) avaliar, segundo o cronograma, a atuacdo e o aproveitamento dos alunos sob
sua orientagao:

g) participar, na qualidade de Presidente, da Banca Examinadora do relatério de
cada aluno sob sua responsabilidade, preenchendo adequadamente a Ata de
Defesa de Trabalho de Conclusédo de Curso e o Termo de Autorizagao de publicacéo
com assinatura do autor do Trabalho;

h) auxiliar a COE nas atividades pertinentes aos Trabalhos de Conclusao de Curso,
quando solicitado;

i) cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como
este regimento e suas normas complementares;

j) vetar, até 40 (quarenta) dias antes da data agendada para defesa do Trabalho de
Concluséao de Curso, todo trabalho que nao for considerado adequado, técnica e
metodologicamente, para defesa;

k) assinar o “Termo de Aprovacao” na versao definitiva (capa dura) dos Trabalhos
de Conclusao de Curso de seus orientados, dando fé da realizacao das correcoes
indicadas pela Banca Examinadora.

Art.13 — Compete a cada Estagiario:

a) conhecer e cumprir o estabelecido neste regimento;

b) comparecer as reunides convocadas pela COE e aos encontros de orientacao
com seu Professor Orientador;



c) apresentar a COE ou ao Professor orientador, nos prazos estabelecidos, os
documentos que |he forem solicitados relativos ao Estagio, devidamente
preenchidos ou elaborados;

d) buscar orientacédo junto ao seu Professor Orientador ou Orientador na Instituicao
Concedente (orientador de atividades), sempre que necessario;

e) comunicar sua auséncia, por escrito, a COE no caso de interromper o Estagio
Supervisionado;

f) submeter-se as avaliacdes previstas e solicitar, se couber, revisdo dos resultados
obtidos;

g) encaminhar para o professor orientador a ficha de avaliagdo do local do Estagio
Supervisionado e a ficha de freqtiéncia;

h) apresentar sugestdes que possam contribuir para superar as situacées-problema,
bem como a melhoria da qualidade do Estagio Supervisionado;

i) cumprir as disposi¢cdes do convénio firmado com a Instituicdo ou Propriedade
Concedente do Estagio;

j) entregar a COE do curso, 20 (vinte) dias antes da data agendada para defesa, trés
coépias do seu Trabalho de Conclusao de Curso;

l) apresentar o seu relatdério em sessdo publica, submetendo-a a Banca
Examinadora estabelecida para avaliacao;

m) entregar, 30 dias apos a defesa, duas copias da versao definitiva em capa dura
de seu Trabalho e uma cépia em CD ROM,;

n) coletar as assinaturas dos integrantes da banca, no “Termo de Aprovacao”, dando
fé da realizacao das correcdes indicadas pela Banca Examinadora, na verséo
definitiva (capa dura) do Trabalho de Conclusao de Curso;

h) zelar pelo equipamento e material da Faculdade, e dos demais locais onde
realizar o Estagio Supervisionado.

Art.14 — Compete a Instituicdo Concedente de Estagio:

a) firmar o Termo de Convénio com a Faculdade e Termo de Compromisso com o
estagiério;

b) atribuir ao Estagiario um Orientador de Atividades;

c) oferecer ao Estagiario as condicées necessarias para a realizagdo do estagio;

d) comunicar por escrito a COE qualquer ocorréncia referente a atuacdo do
Estagiario ou a continuidade da realizacéo do estagio.



Art.15 — Compete ao Orientador de Atividades:

a) situar o estagiario dentro da estrutura da organizagdo, informando-o sobre as normas
internas da empresa e dando-lhe idéia de seu funcionamento.

b) informar o Professor Orientador, quando solicitado, sobre o desempenho do estagiario.

c¢) comunicar a Coordenagao de Estagio sobre qualquer alteragao ou interrupgéo no estagio,
provocada pela empresa ou pelo estagiario.

d) promover avaliagao criteriosa do estagiario de acordo com o seu desempenho,
utilizando a Ficha de Avaliacao enviada pela Coordenacéo de Estagio;

e) controlar e informar a Coordenacgao de Estagio as horas trabalhadas e a assiduidade do

estagiario.

VI — Da Avaliacao do Estagio.

Art.16 — A avaliacao do estagio supervisionado corresponde a avaliagdo do TCC do
curso de Medicina Veterinaria, sendo que o sistema de avaliacao abrangera os itens:
cumprimento da carga horaria, avaliacao externa e avaliagdo interna das atividades

de estagio.

12. Cumprimento da carga horaria total

a) A freqtiéncia integral nas atividades do Estagio Curricular Obrigatério (ECO) é um
dos requisitos para a aprovacao do aluno. Sendo que o aluno deve cumprir 100%
(cem por cento) da carga horaria estipulada para o estagio.

b) Em caso de falta, o aluno podera repor até 10% (dez por cento) da carga horaria
total do estagio (até 47 horas), devendo solicitar autorizacéo para a reposicao das
horas a Coordenacao de Estagio e a Coordenacgéo do Curso, via protocolo.

c) O controle de horas trabalhadas durante o estagio sera realizado mediante o
cadastro das horas na ficha de freqiéncia, fornecida ao supervisor (orientador)

designado pela unidade concedente.

2°. Avaliagédo externa do estagio
a) A avaliagao externa é definida como a avaliagdo das atividades desenvolvidas
durante o periodo de estagio, sendo realizada pelo supervisor de estagio na unidade



concedente, conforme critérios contidos em ficha prépria encaminhada pela
Coordenacéo de Estagio.

b) Serao atribuidas notas de zero a 10 (dez), em intervalos de 5 décimos, para cada
critério avaliado. A média aritmética desses critérios sera a nota obtida pelo aluno na
avaliagdo externa do estagio.

c) A avaliacao externa tera peso 2 (dois) na nota final do estagio.

3¢. Avaliagao interna do estagio € composta pela avaliacao do relatério de estagio e
pela avaliacdo da apresentacao oral do mesmo.

a) Relatério de Estagio

1- A entrega do relatério na data estipulada tera pontuacao de 0,5 (meio ponto).

2- Os alunos que nao cumprirem com este quesito receberdo pontuacao zero, tendo
um prazo adicional, improrrogavel, de 24 horas para a entrega do TCC. Sendo que a
nao entrega do TCC até o final das 24 horas adicionais acarretara na reprovacao do
académico.

3- Os membros da comisséo avaliadora atribuirdo notas de zero a 9,5 (nove virgula
cinco) ao trabalho.

4- A média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca somada a nota
atribuida ao quesito entrega do trabalho escrito sera a nota obtida pelo aluno na
avaliacao do TCC.

b) Apresentacgéo oral

1- Os membros da comissdo avaliadora atribuirdo notas de zero a 10 (dez), em
intervalos de 5 décimos, a apresentacao oral do aluno.

2- A média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca serda a nota

obtida pelo aluno na avaliagao da apresentagao oral.

c) A nota total da avaliagao interna do estagio sera obtida pela média aritmética da

nota atribuida ao trabalho de Concluséo de Curso e a apresentacao oral.

d) A avaliacao interna tera peso 8 (oito) na nota final de estagio.



e) Os alunos que obtiverem nota inferior a 7,0 (sete) na avaliacao interna devem
proceder a reapresentacdo oral e do relatério de estagio perante a comissao
avaliadora, apés as devidas corregdes, em prazo estabelecido pela Coordenacao de
Estagio.

f) No caso da reapresentacdo do relatério de estagio, a nota final da avaliacdo
interna sera obtida pela média aritmética da nota atribuida a primeira avaliacdo e da

nota atribuida a reapresentacao.

Art. 12 - A nota final do TCC sera obtida pela média ponderada da nota atribuida a
avaliacao externa (peso dois) e da nota atribuida a avaliacdo interna do estagio

(peso oito) dividida por dez, de acordo com a féormula a seguir:

Nota final do estagio = [ (nota da avaliacao externa x 2) + (nota da avaliacao interna
x8)]/10

a) A nota sera expressa na escala de 0 a 10, apurada até a primeira casa decimal
sem arredondamento.

b) Nota igual ou superior a 7 (sete): aprovado.

c) Nota igual ou superior a 5 (cinco) e inferior a 7 (sete): reapresentacdo do
relatério de estagio com complementagbes e/ou ajustes sugeridos em prazo
estabelecido pela Coordenacao de Estagio.

d) Nota inferior a 5 (cinco): reprovado.

e) Um Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser considerado APROVADO
MEDIANTE CORRECOES. Estas correcées serdo definidas pela banca
examinadora do trabalho e o aluno (autor) tera 30 (trinta) dias ap6s a defesa para
entregar a versao definitiva (capa dura), ja com as corre¢des apontadas.

Art. 13 — O aluno reprovado em Trabalho de Conclusdo de Curso devera realizar

integralmente um novo trabalho no semestre seguinte.

Art. 14 — A qualquer momento antes da Colagdo de Grau, caso seja colocada em
divida a autoria do TCC apresentado pelo aluno, a Faculdade promovera a
instauracdo de sindicancia e caso seja comprovada a fraude, o aluno sera
considerado reprovado na elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, sem



direito de pedir revisdo ou recurso, independentemente dos resultados das

avaliacGes parciais.

Art. 15 — Na época devida a COE divulgara a composicdo das Bancas

Examinadoras.

Art. 16 — Cada Banca Examinadora sera composta por trés participantes, sendo um
deles obrigatoriamente o Professor Orientador e este na qualidade de Presidente da
Banca.

Art.17 — O funcionamento de cada Banca Examinadora sera organizado pela COE,
que definira os procedimentos necessarios com vistas a promover a imparcialidade e

a uniformidade na atuacao de seus integrantes quando da avaliacdo dos TCCs.

Vil — Da Revisao das Notas

Art. 18 — O Estagiario podera requerer revisdo de nota atribuida, exceto nos casos
das notas parciais referentes a sua atuacdo como Estagiario e apresentacédo e
defesa do Relatério. No requerimento da revisédo, que sera protocolado na Secretaria
da Faculdade, o Estagiario fundamentara seu pedido, indicando os itens do objeto

avaliado em que se sentiu prejudicado.

VIl - Das Disposicoes Finais.

Art. 19 — O presente Regimento entrard em vigor apds ser aprovado pela
Coordenacdo do Curso e homologado pelo Conselho de Ensino Pesquisa e
Extenséo da Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 20 - Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Comisséo
Orientadora de Estagio em conjunto com a Coordenacdo do Curso de Medicina

Veterinaria da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e da Saude de Uniao da Vitéria.



