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NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS DA UNIGUACU (NPJSS)

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO REVISADO
2009

Das disposi¢des preliminares:

Art. 1° - O Estagio Supervisionado de Direito é uma disciplina
oferecida, com o nome de Pratica Real e Simulada I, II, III e IV, aos
alunos regularmente matriculados no sétimo, oitavo, nono e décimo
periodos, do Curso de Graduagdo em Direito, na Faculdade de

Ciéncias Sociais Aplicadas de Unido da Vitéria (Uniguagu).

Art. 2° - Os objetivos dos estagios sdo os seguintes:

a) Proporcionar ao aluno a pratica relacionada as diferentes

disciplinas apresentadas durante o curso;

b) Favorecer o conhecimento do trabalho multidisciplinar e o

contato direto com a sociedade;

c) Fornecer o campo necessario a pesquisa e as diferentes préaticas

que devem ser adotadas em cada caso, na area do direito.

Art. 3° - O estagio supervisionado do Curso de Direito sera
desenvolvido no Nucleo de Préticas Juridicas da Uniguacu (NPJSS) e

serd composto dos seguintes Estagios:
a) Estagio de Préticas Juridicas de “Casos Reais”;
b) Estagio de Praticas Juridicas de “Casos simulados”.

Art. 4° - As atividades de préticas reais e de praticas simuladas serdo

desenvolvidas no Ntcleo de Prética Juridica da Uniguacu (NPJSS).

Art. 5° - O estagio no NPJSS sera regido por esse regulamento e pela

legislagao pertinente.
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Da Carga Horaria:

Art. 6° - A carga horaria total do Estagio Supervisionado sera de 300
(trezentas) horas, sendo 75 (setenta e cinco) a cada semestre letivo, a
partir do sétimo periodo.

Paragrafo Unico - Em cada semestre o académico de direito devera

cursar as 75 (setenta e cinco) horas de estdgio, nos médulos abaixo,

para desenvolvimento das atividades a seguir relacionadas:

a) Moédulo “CASOS SIMULADOS” (35 horas) - aulas sobre a pratica
processual e elaboragdo de pecas processuais simuladas;

b) Moédulo “CASOS REAIS” (30 horas) - atendimento a clientes do
NPJSS, elaboragao de pecas processuais reais desses atendimentos e
participacdo em audiéncias.

Do Estagio de Praticas Juridicas dos Casos Reais:

Art. 7° - No Estagio de Praticas Juridicas Reais serdo desenvolvidas
atividades de prestagdio de servicos juridicos para pessoas
economicamente carentes, que forem selecionadas de acordo com
critérios definidos pela Instituigao.

Art. 8° - No estagio de Préticas Reais, o estagiario ira desenvolver as
seguintes atividades:

a) Atendimento aos clientes reais do NPJSS;

b) Elaboragao de pecas processuais reais;

c) Participacdo em Audiéncias reais.

Das audiéncias:

Art. 9° - O estagiario devera assistir as audiéncias, de conciliagao e de
instrucdo, na seguinte forma:
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I)  7°Periodo:

a) Civil: 3 audiéncias de conciliagdo ou de instrucao;
b) Penal: 3 audiéncias de conciliagao ou de instrucao;
IT)  8°Periodo:

a) Civil: 3 de instrucao;

b) Penal: 3 de instrucéo;

c) Trabalhista: 3 de instrucao.

Art. 10 - O estagiario deverd elaborar um relatério de cada audiéncia,
conforme modelo a ser fornecido pelo NPJSS, indicando o nome das
partes, dados da agdo e um resumo do que foi decidido na audiéncia.

Art. 11 - O relatério deverd ser assinado pelo Juiz da Vara ou pelo
escrivao, quando autorizado pelo magistrado.

Art. 12 - O estagiario devera anexar copia da ata da audiéncia no
relatorio semestral.

Do estagio de praticas Juridicas dos casos simulados:

Art. 13 - As atividades simuladas de estagio serdo consubstanciadas
em atividades de ensino juridico, de direito material ou processual, de
forma simulada, tedrica ou pratica, para preparagao do estagiario para
o exercicio das diversas profissdes juridicas, com énfase para a
advocacia.

Das areas do estagio:

Art. 14 - O Estagio no NPJSS sera realizado nas seguintes areas:
a) Civil;

b) Penal;

c) Trabalhista;
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§ 1° - No 7° periodo havera apenas um médulo GERAL, envolvendo
as areas de direito penal, direito civil e trabalhista, para iniciar o
académico na pratica juridica.

§ 2° - No 8° periodo serao oferecidos os médulos de direito civil, penal
e trabalhista, para opgao do académico.

Das pecas processuais em cada semestre do Estagio:

Art. 15 - Durante o Estigio serao ministrados contetidos relativos as
seguintes pecas processuais:

I) 7° Periodo: médulo INTRODUTORIO de civil e penal;
IT)  8°Periodo: inicial e contestacao;

III) 9° Periodo: sentenca e recurso;

IV)  10° Periodo: preparatério para o exame da OAB.

Dos relatorios:

Art. 16 - Nos dias que o académico comparecer no NPJSS para
participar do estagio, de acordo com o calendério definido pela
coordenacao, deverd registrar todas as atividades que desenvolver no
NPJSS, em formulario proprio, denominado relatério de atividades
diarias, para fins de comprovagao e acompanhamento.

Art. 17 - No final de cada semestre, o aluno estagiario devera entregar
na Secretaria do NPJSS, o Relatorio Semestral de Estagio, mediante
protocolo, que serd composto dos seguintes relatérios:
a) Relatério I - Das pecas processuais reais, devidamente corrigidas;
b) Relatério II - Das pecas processuais simuladas, devidamente
corrigidas;
c) Relatério III - Das audiéncias, com os respectivos comprovantes de
freqtiéncia, assinados ou certificados pela autoridade competente;
d) Relatério IV - das atividades diarias, com o visto da coordenacao.
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Das avaliac¢oes:
Art. 18 - Os alunos terao notas de avaliagoes nos dois bimestres.

Art. 19 - A nota do 1° bimestre serd composta das notas parciais da prova
dos casos simulados, dos casos simulados, dos casos reais e das
freqiiéncias, na seguinte forma:

a) Prova dos casos Simulados: até 3,0;

b) Casos Simulados: até 2,0

c) Casos reais: até 2,0;

d) Freqtiéncia: até 3,0.

Art. 20 - A nota do 2° bimestre serd composta das notas parciais da prova
dos casos simulados, dos casos simulados, dos casos reais, das
freqiiéncias e dos relatorios, na seguinte forma:

a) Prova dos casos Simulados: até 2,0;

b) Casos Simulados: até 2,0

c) Casos reais: até 2,0;

d) Frequiéncia: até 2,0;

e) Relatorios: até 2,0.

Da nota dos casos simulados:

Art. 21 - Para composicio da nota dos casos simulados serao
considerados os fatores relativos ao numero dos casos simulados, o
cumprimento dos prazos para elaboracdo e entrega das pecas simuladas e
a qualidade na elaboragao das referidas pegas.

§ 1° - A prova dos casos simulados do 1° bimestre serda elaborada,
aplicada e corrigida pelo professor orientador.

§ 2° - A prova dos casos simulados do 2° bimestre sera elaborada,
aplicada e corrigida por Professor indicado pela coordenacao.
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Da nota dos casos reais:

Art. 22 - Para composicao da nota dos casos reais serdo considerados os
fatores relativos ao niimero e a qualidade dos atendimentos aos clientes,
o cumprimento dos prazos para elaboragdo das pecas reais e a qualidade
na elaboragao das referidas pegas.

§ 1° - As notas dos casos reais serdo atribuidas pela Coordenacdo do
NPJSS.

§ 2° - Nas notas dos casos reais serdao considerados fatores como nimero
de clientes atendidos, numero de pecas elaboradas; cumprimento dos
prazos estabelecidos para elaboracdo das pecas; qualidade dos
atendimentos e das pecas elaboradas; dedicagdo do aluno, e outros, a
juizo da coordenacgao.

§ 3° - A coordenacdo podera dispensar os estagidrios do 9° e 10° periodos,
dos atendimentos de casos reais. Nesse caso, os alunos terdao atividades
preparatérias para os Exames da OAB e do ENADE, nos horéarios
destinados para os atendimentos de casos reais. As notas previstas para
0s casos reais, nesses casos, serdo atribuidas pela coordenacdo, de acordo
com sua participacao e resultados nas atividades acima referidas.

Da nota da freqiiéncia:

Art. 23 - A freqiiéncia do estagiario no Nucleo de Praticas Juridicas é
obrigatéria.

§ 1° - O estagiario deverad comparecer em todos os dias letivos, de acordo
com os horarios e dias da semana que forem definidos pela Coordenagao
do NPJSS, no inicio do semestre.
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§ 2° - Nao havera abonos de faltas.

§ 3°- Em casos de forca maior, o estagidrio que faltar devera justificar
junto a coordenacdo do NPJSS, por escrito, os motivos da falta, até 24:00
horas apés o dia da falta, requerendo o dia da reposi¢cdo, que sera
definido pela coordenacao.

§ 4° - O académico em reposicdo de faltas desenvolvera atividades
especificas no NPJSS, repassadas pela Coordenagdo, e farad relatério
dessas atividades, sendo que tais atividades e relatérios também serao
considerados na composigao da nota dos casos reais e simulados.

§ 5° - Serdo elaborados relatérios dos dias de falta e das reposigdes, e
ambos deverdo ser assinados pelo estagiario e pela coordenacao.

§ 6° - O controle de freqtiéncia do aluno, no NPJSS, sera feito pela
Coordenacdo de Estéagio.

Art. 24 - A nota da freqiiéncia valera de zero a trés no primeiro bimestre
e de zero a dois no segundo bimestre, sendo que somente tera nota
méxima o estagidrio que ndo tiver sequer uma falta no bimestre.

§ 1° - As notas da Frequiéncia serdo atribuidas pela Coordenagao do
NPJSS.

§ 2° - Se o estagiario faltar, mas fizer a reposicdo, cada falta sera
descontada da nota do estagiario, do item freqtiéncia, na proporcao de 0,1
(um décimo) para cada falta, sendo 4 (quatro) aulas por dia.

§ 3° - Se o académico nado repor a falta, independente da quantidade,
recebera nota zero no item da freqiiéncia.
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§ 4° - A reposicdo da falta deve ser feita no mesmo bimestre em que
ocorrer a falta, para fechamento na nota bimestral.

§ 5° - O aluno que acumular 18 (dezoito) ou mais faltas no bimestre, sem
reposicdo, recebera nota zero, em todos os itens das notas daquele
bimestre.

Da nota dos relatorios:

Art. 25 - Para composicao da nota dos relatdrios serdo considerados os
fatores relativos a elaboracdo e a entrega no prazo estabelecido, dos
relatorios diarios, das audiéncias e semestral.

§ 1° - O aluno que nao entregar o relatério semestral no prazo definido
pela coordenagao, terd nota zero em todos os itens de notas do segundo
bimestre.

§ 2° - As notas dos relatérios serdo atribuidas pela Coordenacao do
NPJSS.

Das disposicoes gerais relativas as avaliacoes:

Art. 26 - Sera aprovado na disciplina de estagio o estagidrio que obtiver
no semestre média bimestral igual ou superior a 7,0 (sete) e reprovado,
sem exame, o académico que ficar com média inferior a 4,0 (quatro).

Art. 27 - O estagiario que obtiver nota superior a 4,0 e inferior a 7,0
poderd fazer exame, a ser elaborado e aplicado pela Coordenagdo de
Estagio.

§ 1° - Serd aprovado, o estagidrio que somadas as notas do semestre e do
exame, a soma resultar em 10,0 ou nota superior. A nota final, nesse caso,
serda a média dessa soma.
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§2° -

O aluno que ndo obtiver média de aprovacdo nas disciplinas dos

Estagios Supervisionados, ndo podera cursar o estagio oferecido no
periodo seguinte, pois a aprovagao de um é pré-requisito para a matricula
do seguinte.

Das competéncias:

Art. 28 - Compete ao Coordenador de Estagio:

a)
b)

Indicar os Professores Orientadores;

Autorizar os convénios de estigios em instituigdes publicas ou
privadas;

Homologar a lista dos estagiarios orientandos de cada professor
orientador ;

Aprovar Normas Complementares a este Regulamento, para a
normatizacdo de pontos necessarios para efetivacdo dos estagios;
Responder pelo Estagio Supervisionado, enquanto disciplina, junto
a Secretaria da Faculdade;

Representar a Faculdade junto a Instituicio Concedente de Estagio;
Entrevistar os académicos para deliberacdo da area do estagio de
cada um;

Requerer o material necessério para as atividades do Estagio;
Elaborar os formularios e respectivas instru¢des de preenchimento,
necessarios a sistematizacdo do Estdgio, como o Termo de
Compromisso, relatérios, bem como outros documentos
necessarios para o desenvolvimentos dos trabalhos dos estagios;
Publicar os Editais referentes a organizacao e realizacdo do Estagio
Supervisionado;

Convocar reunides com os Professores Orientadores, sempre que
necessario;

Realizar reunides com cada turma de estagiarios, orientando-os
sobre os critérios a serem observados e as condi¢bes necessarias a
boa realizacao de suas atividades;
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m) Receber os documentos e relatdrios referentes a cada Estagiario e
tomar as providéncias necessarias em cada caso,

n) Manter atualizadas as informacdes sobre o andamento dos estagios;

o) Efetuar o controle de freqiiéncia e das avaliacdes dos Estagidrios;

p) Elaborar o Relatério Final de Estigio, contendo avaliagdo dos
resultados observados e as sugestdes dos alunos e professores;

q) Cumprir e fazer cumprir as normas do presente Regulamento e as
Normas Complementares;

Art. 29 - Compete ao Professor Orientador:

a) Orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades,
interna e externamente, na sua area de orientacao;

b) Orientar os estagiarios para elaboracdo das atividades, das pegas
processuais simuladas e dos trabalhos a serem produzidos, na sua
respectiva area de orientagdo;

c) Orientar os estagiarios nos atendimentos dos casos reais;

d) Ministrar aulas sobre a pratica processual simulada do respectivo
modulo, para seus orientandos, na sua area de atuagado;

Art. 30 - Compete ao Estagiario:

a) Comparecer ao NPJSS nos dias programados;

b) Comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador de Estagios;

c) Elaborar todas as atividades e trabalhos solicitados pelo professor
orientador, dentro do prazo estabelecido por ele, sob pena de perda
ou reducao de nota;

d) Atender os clientes do NPJSS com atencdo e educagao e elaborar as
pecas praticas REAIS e SIMULADAS com zelo, dedicagdo e
competéncia;

e) Ter comportamento gentil e educado, no NPJSS, no tratamento com
clientes, com a administragdio, com o0s professores e com o0s
académicos;

a) Zelar pelo patrimoéonio do NPJSS, como os equipamentos, méveis,
livros e os demais bens que fizer uso;
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b) Apresentar ao Coordenador de Estagio ou ao seu Professor
Orientador, nos prazos estabelecidos, os documentos e trabalhos
solicitados;

c) Buscar orientacdo junto ao seu Professor Orientador ou
Coordenador de Estagio, sempre que necessério;

d) Apresentar o seu Relatério Semestral de Estagio, nos termos do
presente Regulamento;

e) Cumprir todas as Normas e Disposicdes previstas neste
Regulamento e nas demais disposicdes relativas ao estagio.

Das disposicoes finais:
Art. 31 - Podera ser implantado sistema de controle para as atividades
e tarefas atribuidas aos estagiarios, para efeito de comprovacdo dos

prazos e das entregas.

Art. 32 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do
Curso, ouvido o Coordenador de Estagio.



